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INTRODUCAO

A Contribuicao Sindical Utbana & um tribuo, de pogamento obiigotério, recaliido
de uma 6 vaz ariualmente. £ devido por todos que parficipam de uma deferminada
calegoria econdmica ou profissional ou de uma prolisso liberal, independenite de
fliagde @ alguma Entidode Sindical, & o seu recolhimento & efetuada em lovor da
Entidade Sindical repressntativa da cotegoria ou prefissdo.

Conforme legislocdo vigente, cabea CARAQ altecadacio dotibuio s adistibuicas
doss volores as Entidades Sindicais bansficidrias do Contribuigdo Sindical Urbana
- Sindicates, Federacses Cenfederagdes, Centrais Sindicals 2 oo Minlsierio do
Trabalho e Emprage — MTE/Conta Especial Emprego Salario —CEES.

A porllf de [aneiro de 2006 foi implaniade o novo moxdelo da Guia de Recolhimento
ds Contribuicae Sindical Urbane — GRCSU, que ufiliza o padrdo de
bloquete de cobranca barcatia, com cédigo de barras, publicade na Parfario
N° 488 do Ministério de Trabalhs e Emprage, de 23 de novembre de 2005
propojcionands auromagdo no processo.

Assim. esta Carfilha 'em come objetivo erientar as Eniidades Sindicais quania aos
procedimentos para a arecadagdc dos. GRCSU, desde o corcessto do Codige
Sindical e @ contralocdio da prestagdo dos sevigos com a CAXA, afé a emissho das
quias e fralaments des arguives oo parka controle dos GRCSU anecadadas

Aproveiter as informagBes a seguir para que a hessa parcera se fortaleca, melhorando
sEfmpre a nosso comunicacio e 05 proceassos gque anvolvem o nosso atendimanto.




ATRIBUICOES DA CAIXA

* Alndimento oo MIE Entidades Sindicals & Conlribuintes.

* Orienfacdes & Entidede Sindical quanto aos fralomenies tecniccoperacionais
de presiocdo de confos e disponibilizacéio/ redisponibilizecdo do
auIvo relaimo.

e Aberiura de confa coirente e tormalizocio de confidio para recebimento
dos créditos da Contribuicao Sindical Urbana.

¢ Emissdo, alieragdo [inclusive de filiagdu) e exclusde do cddige sindical,
pot demdnda do MIE ou judicial

* Amecadacao 2 raleio daos créditos as Enfidodes Sindicdls e g MITE.

MODELO SINDICAL BRASILEIRO

Contribuintes: s3o lodos os empragades, autdnomes: profissionals liberais e
empregadores que porficipam de uma deferminada categoria ecendmica ou
profissional, independenie de serem ou ndo sindicalizodas

Entidades Sindicais: 70 o5 Sindicains. Fademcaes

Sindicais bereficiarias dos arecodacaes.

Conladamcoes & Cernfrois

Ministério do Trabalho e Emprego: ©iic (e sslabelace as normas da
Contribuicdo Sindical Urbano e responsavel pela concessan do cadigo sindical

Rateio dos Valeres Arrecadados:
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Arrecadagéo Direta [D): = o ar=cadacde paia o Enfidade Sindical [Sindicato,/
Fedsracao/Conledarscao/MIEl indicada e GRCSU pelo Contribuinte come
heneficidria direla da Contribuicaa.

Arrecadaciio Indireta () sGc os onecadogles poia os Entidades Sindicais
(Federacdo/ Canfederagao/Cenlrais Sindicois/MTE], que recebem o rateio da
Contribuicdo, contorme disposto na Consolidagic dos Leis do Trabalho = CLT,
decotrante do recolhimento de guias dos contribuintes para suos filiades.

REGISTRO SINDICAL

A Eriidade Sindical busca o registro sindical junto ae MTE, por meio de absitura
de processo. para reconhecimente legal de sua existéncia. Em saguida o MTE
providencia o registie sindical & outeriza a concessoo do cédigo sindical pela
CAIA, dlicializando ¢ Entidede poio abertura de conta na CAlKA |validode do
cficic do MTE de 90 dias).

cODIGO SINDICAL

De posse do Oficic do MTE, gque auloriza a emissas do Cédigo Sindical, ©
representante do Enfidade Sindical dirigese ole umo ageéncic da CAIXA de
sug preferéncia para abertuta de conla coranle, cenframsdo da prestacdo de
servicos junto @ CAIXA e cadostramento de cédigo sindical, em até Q0 digs apds
a emissda do Oficie pelo Ministério, contorme Portaria MTE NN 189/2007, de
(5 de ulho de 2007

Somefile & permitida o emissdo de um codigo sindical por CNFJ. Case hajacadige
sindical 1@ codastiado para o CINF infarmado. o reprasentantz do Entidade deve

<ar orientado a grocurar ¢ MTE & intarmar o gcotréncla

O rstie cadastade na'CAIXA & a razdo sorial constarite do CNPJ da Entidade

unts @ Receifa Faderal do Brosil — RFE.




O cédigo sindical & composto de 13 algarjsmos, geiado no cadastamerito da
Enfidade no SITCS, ossim distribuides, da ssquerda paro direila:

os 3 primeires idenfificam o Central 5lndic:_ml.luso interno CAIXA/MTE).
oz 3 s=guinies idenfificam a Canfederacao;

as 3 ssglintes Idenlificam a Federacso;

o5 5 sequintes identificam o Sindicalo;

o ilfimo representa o digite verificador.

ALTERACAO DE CODIGO SINDICAL

. & & & &

Em caso de alteracac de liliogdo, o repressntants da Entidade Sindical deve
procurar o MTE para seliciter a madificacdo. Apds avaliatdo e deferimante do
Ministério, este amite clicio & Entidade Sindical demandanie da alteracéo e
encaminha a informacao & CAIKA por meio de planilha, conforme Portaria MTE
N® 182 /2007 . Para que o alteragdo de filiagac sejo efetivada, o represeniants
da Enfidade” Sindical deve comparecer & Agéricia da relacicnamanto pars
opresenfasdo do Cficie de MTE.

Alteragdes cadastrals relativas o nome e categoria devem s2¢ soliciledas por
m=io de cficio pela Entidade & sua agéncio de relacionamenic.

As demais clierogdes codastrais, tnis como conta comenle, endereco e
lepresentantes legais s@o efetvados gquondo soliciladas pelas Entidodes &

CAIXA mediante apresentagdo de decumeniacdo comproboidiic,

A CAIXA somente cancela,/'sxclui o codigo do Entidode Sindical medianie

determinacdo do MTE v da Justica




CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DA
CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA

Desde 2006 o CAIXA clersce as Friidodes Sirdicals diversos servicos que frouxeram
comadidade; aailidode = seguronco nos pracessos que envalvem o Qrecodecas
das GRCSU, 1ais come:

o Site pora wso pelos Entidades Sindicals, que pefmite © controle dos
confribuicaes arecadadas, dos prozos de reposse, do emissdo de
guins, geracto de relaibrios gersncicls e demais servigos on fine.

o Cantiole dos quias emitidas pelo Ceniribuinte por meio do'site do CAIXA
que ndo consfam de bance de dades db cadastro da sniidode.

» Praticidade 2 rapidez no recolhimanto.
e Amplo rade de pagamenio.

e Melhor contiole dos guios arrecadadas.
¢ Redug@o da inadimpléncio.

»

Seguranco e agllidode no retoma das informagdes do recalhimente.

Pan aderir aos senvicos olerecidos pela CAKA, & indispensdvel o assingtura do Confralo
de Prestacio de Services, disponivel nas agéneias, podende ser por meio de confratacdo
indidduial. ou confrofac@o conjunta, que & ¢ adesao o cantato assinads pela Entidade
de grau supefion

s credios do Contibuicao Sindical Urbano sao efetuades nas contas coteniss dos
Ervicladias em até 4 digs disis. zom pagamento de fanfas pelo prestacae das seivigos

SISTEMAS E APLICATIVOS UTILIZADOS

Na caniratocdn, o tepreseniants do Entidade Sindical pode oplar pela emissao
d= guicss. conliole da aifecddacac & recepeao dos arguives retomo por meio dos
oplicatives oferecidos pelo CANXA, sendt sles o Poital da Eridade ou o CAPCAIXA. ou

por meio de sistema desenvolvids pela prépria Entidade.




PORTAL DA ENTIDADE

O acesso go Porfal do Enfidode é por meio do site da CAKA, www.coixa.govbr >
Emprasas > Conlibwicao Sindical Utbana > Gerencior Confribyicao Sindical Urbana.

£ ulilizode pelos Entidades Sindicais pera conrols & acompanhomento da
anecadacao sindical, permitinde o cadasiro de confribuintes, codesto e
=missdo de GRCSL), gerenciamentc da ariecadaocdo e recepsan e fratomento
dos orguivos retforno com a prastacao de conlas.

Para 1er ccesso a esse Portal, o representonte da Entidode Sindical deve ser cadastrade
no sistlema Infetme da CAXA pelo seu gerente de relacionamento, efeluondo, em
saquid; o aifocadastiamento de senho no péprio Parfal do Enidade.

Somente & permilide o acesso da pessaas cujos CPF foram incluidas no Conlralo
de Prestaca@a de Servicos da Contribuicdo Sindieal Urbana.

Delalhes sobre o novegagdo no Portal da Enfidade 2stdo disponiveis no site da
CAIXA, www calxa.gev br, opcgo Empresas > Contribuicae Sindical Urbana >
Passo o Passo paro Gerenciamenio.

CAPCAIXA

Aplicativo offline disponibilizado grafuilomante por meic do sile do CAIXA,
www caixa.gov.br > Empresas > Centribuigao Sindical Urbana > Aquives para
Downlead = Contribuicao Sindical Urbane: |para Enfidades Sindicois) > Aplicativo
CAPCAIXA

Possibilita & cadasto de coriribuinies, o cadastro e o amissao de GRCSU, assim
como o fraiamente de arguives etamo resepcionades por meic do Poral oo
Entidade. com emissac de 2ladrics

Detalbes sobre o utilizogdo desse aplicative estaa disponiveis no Manval de
ltstalacio — Atualizacas CAPCANKA™ & no “Manual de Tralomento do Amguive
Retomo’, que padsm ser caplurados no sile da CAXA, www.coixa.gov.br>
Empresas = Confiibuicds Sindical Urbana > Amguives para Diownload.




PORTAL DO CONTRIBUINTE

Esid disponivel para © acesso de quolguer contribuinte: que deseja emitir & imprimir
a5 GRCSU por meiv do site da CAIXA, www.coixe.gov.br = Vocs ob Empresas
> Conftiibuicae Sindical Wibang > Emissdo de Gulas. Dispense o codastramento
préwio & ndo wiiliza senhas de ocesso.

Detilhies para emissio de GRCSU esido dispativels no site do CAMA, www.colika.govbr,
opgao Vecé ou Empresas > Contribuicao Sindical Urbana > Passo o Passo pama
Emissac de Guia.

HOMOLOGACAO DE GRCSU

As guins emitidos: por meio dos uplicofivos CAPCAIXA e Sisteme Préprio ou gratica
devem set homologadas anvalmenie no CANA, o fim de que sejom ovoligdas e
cartiticadas quanto a sua consistencio com o medele disponibilizads rio Pertaria MIE
488/2005, na que se refere ao padido & lavout definidos.

A Entidade Sindical emile miassa de festes de ni minime 9 guwias com Digite Verificador
= DV variande de 1 a9 e de conrribuintes varicdes, entregancle essas guios na ogaficio
de relacionamenta, com na minimo 2 mesas de antecedéncia da data de vencimento.

Apés hemologacdo da CAXA, e astande a massa de esiss de deordo com os raguisiles
exigidos. conlorme Cuio do Usudiio disponivel ne site da CAKA, www.caixg.govbl >
Empresas > Canifibuicae Sindical Urbana > Arquivos para Download, o empregado
dex Agéncio entrega & Enfidede Sindicol o lermo de homologasao, sob prolecele, para
emisao dos guins gos canmibuintes. Em caso de inconformidade, o Enfidode deve
providenciar as refificacdes necassdrios @ emiti nova masia de festes para homelogagse.

As guigs emitidas per meio do Forl da Enidade & Portal do Conrbuine nac
riecassilam ser homologadas.




ARRECADACAO DE GRCSU

Os prazos de arecadogde para as diferentss calegorias 30!

* Empregadores — [aneiro.
Aitonomos 2 Profissiohais Libarais — faversire.

* Empregados — desconto obrigatario na folha no més de maigo e recolhimenta
no més de abril, pelo empregador.

A GRCSU é arrecadado pela Rede Boricario, loléricas e Consspondentes CAINA
Aqui até o vencimente, no tormate de boleto de cobranca bancaria FEBRABAN
gom codigo de barras e com Banco Cedanta CAIXA,

Apds o vencimente, a guia é arrecadada exclusivamente nas agéncias da CAIXA
2 os encorgos por alaso sao multa de 10% nos 30 primeiros dias + mulla 2%
por m2s ou fracdo subssquernte de alraso + juros de mora 1% oo més ou frogdo
+ corrag@o monetania atualizodu pela. SELC didtie, conferme arfigo 600 de CLT

PRESTACAO DE CONTAS DA ARRECADACAO DA
CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA

Apbs arrecadogio dos GRCSU, na dota do crédito dos volores nas contas cotentes
das Entidodes Sindicais beneficianas, & disponibilizada ¢ prestacao de contas com
os dodss dos contiibuintes, CPF CNP] cu CEl. datos de arrecadacae, datas da
ciedilo, valores arrecadadaos 2 ciedilodoes as Entidades Sindicaiz e CEES.

A5 opedes dispanives as Enficodes Sindicals pare ecepcde da Preshagéio de Conlas saor
® FParal da Enfidade na Internet, & aferuado o ratamenio automatico dos
aruives relomo, sende que o Entidode pode eeuar consulto direia pol
misio das opcdes dispaniveis, fals como resume financeie 2 sitvacdo das

guias emitidas além do geracdo de relaldios geencials para download.,

O Peral da Enfidada também gispanibilize, por msio de downlood, o Arguive

Petarma para rataments nos sistemas Préphio da Entidade ou CAPCAIXA




¢ VAN {ampresa contratada pela CAIKA para fransmifir & amuve retomo
para o Enfidode Sindicol), somenle para Enfidades de grou superion que
fraarem arquivos fetormos de Fedaragdes/ Sindicatos vinculados; amuive:
pode <ar rolade em sisiemae propio da Entidode ou aplicativo CAPCAIKA.

Nassa coso bt o necessidode de inslalaco do aplicative do VAN no compulador locol
da Entidode Sindical gue iid fecsber e Irctiar as arquiviss, sendo que as procedimentos
operacionals para acicnamenta da empresa séo de responsabilidode do CANA.

* FReloinos de Preslogdo de Contas que sde disponibilizados na Agéncio da
CAXA em que ¢ Enlicade possul relacionarmento, con cobranga de larifa
por folha de relatio. Essa lorria de preskacdo de conilas samenie esia
disponivel para aquelas Entidades que nao uflizam compitadar e qua possuem
orecadacde muito peguena

CONSIDERAGOES FINAIS

4 CAA esid trobolhando paro aperfeicoar, cada vez mais. a arscodagde 2 o
contigle da Caritribuigao Sindical Urbana, fonio paid o Conlribuinte quanic pare as
Entidades Sindicais. sempre respeifando o legislocdo exislents.

Além dos setvicos ralacionados '@ arrscadocde e oo controle da Contribuic@o
Sindical Urbana, o CAIXA olerece ds Entidadés Sindicais os servigos do Cobrango
Bancario CANA solucdo em racebimenics. que viabiliza a arecadocas de oulras
contribuic@es, como o Conlederativa e/ ou o Assistencial.

Dentre a5 facilidades que a Cobransa Baricdria CAXA propicia d: Enfidodes, ressaltarmics:

¢ SolugdoeCobranca — contribui pora © acompanhamentc & o gestéo da
cafein de recebively, incluinds acesss as informucbes on line dos ritulos
lquidades no dia, recebidos nos canais da CANA [guiches de agéncias,
ferminais de autoatendimento. Lnidades lotericas — UL 2 Canespandenies
CAIXA Aquil, sclicinsde de servigos, como incluso (registra) de fitulos,
solicitocdo de bloguatas preimpressos e aruive etams; disponivel no

angece www.ecchianca coxa gov.br




* Geiocdo de bloguetos no pagina de inteimel do proprio cliente cedeante, por
melo da instalaciio dos servigos do Gerador de Blasuato do CAIXA, destinodo
& Cobrango Sem Registro.

» Vibilidade, por meio da solugdo Blogueto Expresso, da disponibilidade
de boleto em lormalo slerdnico parasat clisnte sacado, na infemer CAIXA,
sife waw bloquatoexpiesso caixa gov.br. dando mais agilidade & entrega do
"documento”, ao sacado! também permile o pagemanto do Bloguato no
Inlemet Banking CAXA = IBC, por meio de link direto entre Bloqueto Expresso
e [BC, a ser ulilizado pelos sacados, clientes da CAIXA.

* EmissGo de avisos ans centribuinies — sacadas, informando; per axemplo, vio
email, sobrefilos vencidos.

¢ Raieio de valores entre entidades — lcadentes] distintas, absenandase normas
e legislagdo vigente:

Mais informacaes sobre o Cobranca Bancaria CAIXA 2s1Go dispaniveis no sire da
CAIXA: www.caixg.gov.br > Empresos > Solugdes em Recebimartos. Bem como
podem ser obtidas junto a todas as agéncias da CAIXA.

Em cdse de dividas informagses. reclamagdes, sugestdes 2 elogios estamos
disponivals para alendélos. por maio dos nimeras abaixa:

SAC CAIXA 0800 726 0101 (informacdes, reclamacdes, sugesides e elegios)
0800 726 2492 [atendimento a deficientes ouditivos)

OUVIDORIA CAIXA 0800 725 7474

SUPORTE TECNOLOGICO 0800 726 0104




CAIXA

SAC CAIXA
Q800 724 Q101 linformactes,

reclamacoes, sugestoes e elogios)

0800 726 2492

(atendimento a deficientes audifivos)

OUVIDORIA CAIXA
08007257474

SUPORTE TECNOLOGICO
0800 724 0104

caixa.gov.br



